SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA ADJUNTA DE PATRIMONIO E SERVICOS
SUPERINTENDENCIA DE ARQUIVO PUBLICO

ALTERACAO, DE USUFRUTO
DE FERIAS A PEDIDO

SIGADOC

Cuiaba, 20 de maio de 2020

=4 Grosso




NOVO

Modelo
(%q_er mento de Aterac3o de Usufruto de Ferias a Pedico
Subscrito
—— IVEIRA DE CAMPOS MORALS 1- Selecione o modelo:
_ Comunicacgdo Interna de
Do . Alteragdo de Usufruto de Férias a
Orgao Integraco

pedido;

Preenchimento automatico

2- Descreva, faga um resumo do

Descrigao .
. assunto de forma sucinta, de
Solicitagao oe alteragao de ruto de férias por motivo de acomy e

modo que facilite a busca do
presncher o (ATEO AifTa Com palivas-chane semere Usandd SUbSIaTivOL géners masaing & snguls documento futuramente;

e 3- Alimente os campos com as
2018 / 2020

informacgodes pertinentes;

Quanticade de datas Alteradas:

Data Pubiicada Anteriomente

01/08/2020 a8 30/09/2020

Data Atual Requerida:

oL0L/2021 a 3012/2020

TEXTO A SER INSERIDO COMO JUSTIFICATIVA

L - (F ] Qu e
- SEPLAG Governo de
Sec ia d
S Mato
Plans
it Grosso




C.1 DE ALTERAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

Periodo Aquisitivo
2018 / 2020

4- Elabore o texto de justificativa
Quantidade de datas Alteradas: em continuidade ao texto pronto
1 v que esta na caixa;

Data Publicada Anteriormente:
01/09/2020 2 30/09/2020 5- Clique em “Visualizar
Impressao” para ver o documento

Data Atual Requerida: q
no formato impresso.

01/01/2021 a 3071272020

TEXTO A SER INSERIDO COMO JUSTIFICATIVA .
‘ —— 6- Clique em OK para gerar o
| GG & Qt; ¥ L .
, documento temporario
B I x U S| L= = *+ E &2 E 3B Q = [ ceogpton °
pOr metwos de 4_—

/0 /°

Cox ] s o | v

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO: DOCUMENTO TEMPORARIO

MP-12153

seral - Em Elaboracao, Pendente de Assinatura, Como Subscritor, Revisar

e i

|-|.|. Ei5|l'|]r \

-2
SECRETARIADE ESTADODE

Eu. WILTON OUVERA DE CAMPOS MORAIS, ANALISTA DESEN
kctado (3) ne enicece COORD. DE GESTA ‘

ot 113705500

referents 30 penoco agusavo 201

Nestes ®enmos

Fecde defermentd

2 Defar Sert Dok J Eseay @ 2w r@icy <.__'-:;;'3':‘:

@

REQUERIMENTO DE ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS

LANEJANENTO E GESTAD

T SUALL

CON SOC

&2020

ce JU0S2020 e 300200

10050, metriculls n* 257428, inscaid () ro CPF sobon* &
'W'—:'r—w & 08 /558 Senhons requerer & aterscso O LSt

1- Cligue em Assinar.

Obs.: Nao é necessario
estar finalizado para haver
assinatura do SUBSCRITOR.

PSS ESa - XNemRG

D os Fénes

CuisbaMT. 20 o meio o 2020

ZemT e 1 e |

T Y ——
[CEO1582), SBPLAGISTAYE]

[SEPLAG257428]

ton Oivera de &

Comunicagio Imema

Espéoce

Modela: Pessoa: Direins, Obrigagles & Varagens feras Ateracic A

Gerel - En Saboragic [CGO15410 STALAGRST
Como Subsoriter [SEPLAG2STA2S]

Campos Moras ICGD15429

Reguerimento de Ateracio de Usufuto de Feras 2 Pedico

Desmuo:&. 2acic de ateracio de usufru

3Mentd MeCCe

o (G014
o SEPLAGISTE2

o Oe fé&as por motvo Ce

Pencente o¢ Assnture

2=gE

Secicx

O

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



C. | DE ALTERAGCAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO: ASSINAR

Dex Joso Caory ce Melo Newo

Parx COOSD. D GESTAD DE DOCOUMENTOS

CIN' TWE 1M GRS SEPLAG

Of. SUSSIINT Of QESTAD D8 SESEOAS SR 008

PERRA: COOMD O CESTAD D€ DOOWNENTDIIE™AD

Pracacos as) Sehores (as)

Cumprmwartar o080 (051 SOOSME L S50 PN o 08 UM G8 red 40 Servddr Waes Overs D Corvecs Worss watrtuie 29TEE  corgo Arsi s Desers Eoon Seoel L 10000 wisdeis) me odede
#2020 o0 0106200 9k 35062000 pere 01100020 a0k 35122000, (v Wiid O 'RVt i & POOIvE PR RSie (LD ‘

Rescesrrerie

1- Cligue em Assinar. |

Obs.: Se ndo estiver marcado a g

caixa “Tramitar”, o documento SUPERINT DF GESTAQ DE PESS0AS
permanecera na unidade. ——

P Assings
[
# Com Senha  Tramitar ‘
|

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao




C. | DE ALTERAGCAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

SEPLAG-CIN-2020/00182

APOS ASSINATURA

12 Via (Eliminacdo) - Aguardando Andamento

oAnctar @@ Arg Comente L) Agtemticar s Autvar @ Cancelar

Definir Marcador  # Definir Parfi V¥ Ouplicar 3 Gerar Protocelo Incluir Copia o Inciuir Documentc g Indicar

Redefinir Aceszo D Sobrestar g Tramitar Ver Dostié (3 Ver Impresslc ® Ver Mais @) Vincular

1- Apés assinado, e nao

tramitado, o documento
permanecera na unidade na
NN D0 SERAOC R MR SO situagdao “Aguardando

BNTD § GEsTAC

Andamento”.

REQUERIMENTO DE ALTERACRO DE USUFRUTO DE FERIAS

) I‘;VAII
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Eu, WILTON OUIVEIRA DE CAMPOS MORAIS, ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050, matricula n® 257428, instrito () no CPF sob o n® 899653 091-00 e no RG
n® 113705500, lotado (a) na unidade COORD. DE GESTAO DE DOCUMENTOS, vem respeitosamente & presenta de Vossa Senhona requerer a alteraco de usufruto de Férnias
referents 20 pericdo aquisitivo 2018/2020, de 01/08/2020 até 30/0%2020 para 01012021 ate 20/12/2020. por motivos de acompanhamento medico

Nestes termos
Pede deferimento

Cuiaba/MT, 20 de maio de 2020

WILTON OLIVERRA DE CAMPOS MORAIS
ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050
COORD. DE GESTAO DE DOCUMENTOCS

| Saan? sot.rrer | a43 |

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



NOVO

Modeo

C.IDE ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO
AUTUACAO

Processo Aoministrativo

1- Selecione o modelo: Neste caso
é o modelo de CAPA do processo,

Destinataric

Orgao integrado

Preenchimento automatico

como home de Processo
. Administrativo.

2- Alimente os demais campos
com as informagdes pertinentes.
Neste caso as informagodes sao
“puxadas” do documento
autuado (C.| de alteracdo de
usufruto de férias a pedido).

acompanhamentoc medico

nraz-Chave lemgre Lianoo suDztantvo: Jenerd mailiing e Inguy

Personalizar

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



TMP-12077

Geral - Em Elaboracao, Pendente de Assinatura, Como Subscritor, Revisar

L Auny Sefire Waroasst

O

it ETTITHT

8 Definir Sers

ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO
PROCESSO FORMALIZADO

1-Com a autuacgao sera gerada a
capa, que devera ser assinada

Eadoragiio [CGD15220 SBPLAGIS 428

% Kso LAGZS7428] Como Suosarter SEPLAGISTAE] eviser
SEPAGISTOE

SECRETARA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Vo Jisey @ Exiur Fealicyr  § Inclir Comignenivic VerDomié §J Ver Impressic

PROCESSO ADMINISTRATIVO

Espécie Procese Ao narE

Modelo: ocesse Ao NstEtwe

Descricao: So/iciacic o2 3teracio 02 ususSuro de Bras por motvo de

acorrparhamerto medco

Cata de abertura Classificacho: (242 - FERUAS

Nve Ce Acesso

OBJETO

CTagE0 O #12ragacC OF SJMUD O Bras pOr MOTWD S8 AOMBNameEnd MECCD °

(RCS

SEDLALIS T8
L4 PTNNSES TS

fengente Ce Astnatue

(]

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO
ASSINADO AGUARDANDO ANDAMENTO

SEPLAG-ADM-2020/00170
<_1° Volume - Aguardando Anda (o

Aace - Ao Comeee Con Criar S AOOeaess el Magrass 8 Sy 2 Desiicar I — Gessr Pecencsio ek Che Sacksr Do smenss Sacicr cors Guasda Sermaneste e a0 Shivie
o Srce2 - Asessa =2 g Comeste U Agteascn @ Canceler oy Crigr Subprocaase o Sarcass o C ¥ Duoica Eacarrar Vome 3 Gerar Sex2ccoic acur Cooe o AOuT JoCumens & 7O pars Tuarsa Semarants & Suoica no Diric
fEramcaE Rzoeter At o 5gnsy 9 lnmior YerDosseé QVerjmpesico B VerMas Q) Veos
oures .

| e P L I 1- ApOs assinatura, sem tramite, o
processo estara na unidade na

@ situagao “Aguardando

Andamento”.
SECRETARIA DE E5TADO DE PLANEJAMENTO E GE S8

Processo N*

Data de abertur2 20/05/2020

OBXTO

Soiciagio de ateracic de usufrusio ce ferias por motvo de acompanhamenio meédico

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao




DESPACHO DE DECISAO DE
ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO: ELABORAGAO

SEPLAG257428 . WILTON OLVEZIRA DE CAMPOS MORAIS

Orgao integraco v

—— \

Preenchimento automatico

Descricdo
Solicitac3do de alteracdo de usufruto de férias por motivo de acompanhamento médico
™ 20ma com ™ =an - g 3 m n
Decisao e
Autorizacao v <
Fechamento
Atenccsamente v

o

1- Selecione o modelo: Neste caso
é o modelo “ Despacho de
decisdao de Alteragdo de Férias A
Pedido”.

2- As infomag6es dos campos sao
“puxadas” do Processo;

3- A lista de seleg¢ao tem as
opgcoes de “Autorizacdo” ou
“Indeferimento”, neste ultimo
caso abriria uma caixa de texto
para elaboragao da justificativa de
Indeferimento.

Porém sera aqui trabalhada a
situacdo de “AUTORIZACAO”.

Dsttuto

Personalizar

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



DESPACHO DE DECISAO DE
ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO: VISUALIZACAO EM PDF

Governo do Estado de Mato Grosso i
» SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

8 sigadocapmt.mt.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/preverPdf Q

TMP-12157

Modelo

Despacho Decisdo de Alteragao de Usufruto de Ferias a Pedido

Origem
GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Intemo Produzido v SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEIAMENTO £ GESTAD
[DESPACHO N°TMP-12157
Subscrito
SEPLAG25T7428
Dest DE: COORD. DE GESTADO DE DOCUMENTOS/ SEPLAG
eslinatane
Brgio Integraco v $GP13908 PARA: SUPERINT. DE GESTAO DE PESSOAS/SEPLAG

Preenchimento automatico

= Prezado (a) Senhor (a).
Pmbrance) v m m ‘“’°°“" 1- Visualizar Impressao;

Descricio ENCaminhamos O Processo para autonzacao da alteragdo de usuiruto Oe féras

Solicitacdo de alteracio de usufruto de férias por motive de acompanhamento médico

Decisao:
Autorizacio v o Cuiab@MT, 20 de maio de 2020
Fechamento
Atercicsam - v
iencicsamente WILTON OLIVEIRA DE CAMPOS MORAIS
ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050

o Lo | o SIS —

SEPLAG Governo de
Sec ia d

reteria de Mato
&

neamento Grosso




DESPACHO DE DECISAO DE

ALTERAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO: DOCUMENTO TEMPORARIO

TMP-12157
Geral - Em Elaboracao, Pendente de Assinatura, Como S

sane Definr Marcador

N

= Definr Ses Vopicr Jimy &1

Lgl Agsinar

DESPACHO N* TMP-1215T

DE: COORD. DE GESTAO DE DOCUMENTOS/ SEPLAG
PARA SUPERINT DE GESTAO DE PESSOASSERLAG

Encaminhamcs © Drocesso pere sutdaacic Ga aleraco e usufinatd de féras requerde

Ancosamente

@ &

~tiigrEe o

itor, Revisar

@ e T & nour & Do

Apos clicar em OK é
gerado o “documento
temporario” nesse
momento ainda pode
ser editado ou excluido,
nessa fase também sao
incluidos os
cossignatarios.

ADM170-VO01

TMP-12157

)

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



DESPACHO DE DECISAO DE
ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO: ASSINAR

DESPACHO N°* TMP-12157

DE: COORD. DE GESTAO DE DOCUMENTOS/ SEPLAG

PARA: SUPERINT. DE GESTAO DE PESSOASISEPLAG
Prezado (a8) Senhor (8)
Encaminhamos © protesso para autorizagdo da alterag o e usufruto de fénas requenda

Alenciosamente,

R @ Com Senha @ Juntar © Tramitar

1- Se estiver marcado em
“Tramitar”, quando da
assinatura o processo
sera tramitado para o
destinatario informado
na elaboragao do
documento.

2- O documento
produzido devera estar
marcado em “Juntar”
para que com a
assinatura seja juntado

automaticamente ao
process.

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



DESPACHO DE DECISAO DE
ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO: JUNTADO AO PROCESSO

SEPLAG-DES-2020/00115
12 Via (Eliminacao) - Juntado

o Arcte  Agmescy @ Cancelar Sefnr Mariase 2 Deser Pers Seteranhar ) Desfazer justada VY Duplicr [ Publicar no Didric -~ RecasuScr Fedefrr Azesss YerDomid 3 Verimpresslo @ Ver Mas
_& 1- Ap6s assinatura o -
= Documento foi Juntado A - Jortacs

ao PFOCQSSO; erzl - Documento AsSinaco com Senna [SSPLAGISTACE]
DESPACHO N° 001152020

Documertos Reacionados

\

DE COORD. DE GESTAO DE DOCUMENTOS! SEFLAG 2- As informagaes de
PARA SUPERINT DE GESTAD DE PESSOASSERPLAG

juntada sdo listadas

Pessmis 0 Swiur i) abaixo do documento; ADM170-Vo1

)

1
Asenc osamente /’ H
3- Para incluir novos
DESI115-A
documento ao processo,
" VESADECA = ou tramita- lo, sempre

deve- se sair da tela do
documento e retornar
Q0 processo, para isso

. , Suporte: Documento Setronco
basta clicar no icone do Datac : 20/05/20

processo no diagrama Dex Witon Ofveica de: Carnpos Morais
Pasx SUPERINT. DE GESTAQ DE PESSOAS
ao lado. )

Encaminhamcs © processo para autonizacic da alteracdo de wsufinuto de fénas requerica

oCUmErto Intemo Produzido

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao




PROCESSO DE ALTERAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO
TRAMITAR

SEPLAG-ADM-2020/00170
1° Volume - Aguardando Andament:

—_— A omesar fen Comasrs A mam o4 Criar SuBerscmens el aerade B Salee O P Sacsrme Vok e Garar Sremosoie - e R rrp—— Tedonr o £ aeda Saraanase N T -
N - iseeis B Acg Comesse [ Ateascs © Canceler o Criar Subprocsese Te Vaecad e N ¥ Dupiics Sacermyr Volume i Gerar Sroocoic Inciir Cogia o nOur Documeanss g InSicar pars Cuarta Semarerte [ Pubica no Diaric
=3 & SEoEter A 2 . e & Ve opns e a

| PROCESSO ADMINISTRATIVO

Ll Tramitar

1 Clicando no icone do Wl - Aguartando Ancamerto ICGDL5420 SEPLAG257428) >
. . ., ez - Documerto Assraco com Senras [SEPLAGISTAZS]
_@ diagrama, sera
retornado a tela inicial
SECRETARIL DE E5TADO DE PLANE JAMENTO E GESTAD JIOCUMErte Imtamg oo v
(capa) do processo.
Processo N©
S _ 1- Para tramita- lo tora's ICGDI52
30 de usufnto de féias por motivo Ce
Data de aberura 20572020
e Ot ~0essC -

OBJETO

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao




PROCESSO DE ALTERAGCAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO
TRAMITAR

Dados da Lotagao

Nome ou Sigla

1- Para tramita- lo, selecionar o
destinatario: Orgdo Integrado,

matricula ou Externo .

Orgao Integrado S3o 6rgdo do
Poder Executivo. Para busca de
unidades (lotagoes) ou
matriculas especificas
(usudrios), fazer a busca na
caixa ao lado com palavras
chave.

GP13%05 GAB.DO SECRET. ADJ. DE GESTAO DE PESSOAS
GER. DE DESENV. DE PESSOAS

2- Clique sempre na SGP13308 SUPERINT. DE GESTAO DE PESSOAS
sigla/matricula.

SEPLAG Governo de

ia d
Secetar e Mato
&
neamento Grosso




PROCESSO DE ALTERAGCAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

TRAMITADO

SEPLAG-ADM-2020/00170
1° VolumecCaixa de Entrada (Digital) [SGP13908D

R @ Cancswr wp, Criar Scbprocesss Dtfrar W ariasce 2 Sefie Tat o Desfarer Transferdncia W Dupiicar L4 Gerar Sranacoic Secass i yer Docsd OB Ve Twpressde ¥ Ver Man

PROCESSO ADMINI

1-Apés tramitado, o documento estara na caixa de
™l entrada da unidade destinataria com a seguinte
@ situacgao: “ Caixa de Entrada (digital).

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTD E GESTAQ

Tramtagic

1

SGP13908
Data de abertura 20/05/2020

O et Crrarma Demm v ma
OBJETO Sogumente imemo Proc.soc
SOLCTIGE0 OF Fleregac 08 USU Um0 O 8ras pOr MO0 O ACOMmpannamentd mMeCCo Suporte Documento Eeronico

Ninkae = WLOK A0

SEPLAG Governo de
Sec ia d

reteria de Mato
o

enepmento Grosso



PROCESSO DE ALTERAGCAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

UNIDADE GESTAO DE PESSOAS

SEPLAG-ADM-2020/00170
1° Volume - Aguardando Andamento

P Fe—— Sen Commste - S T— Oefinir Marcader = 58 Defiair Dol Sriica B R = e =
o AroE - lozeis BAg Comeme. | Apensc o Crar Sobpencesss o= V3rrado o= = W Cugicar Ercarmar Volume Y sz Cuzrza termaren: & =
Ty p— A T — N — ar Beccia e " i
Saow B 5 Schresa & AT Vor Dossw & Ver Impressic M & Vncuis

L PROCESSO ADMINISTRATIVO

Wi - Aguarcando Ancameno [SGP13208, SEPLAGT1SE3]

-~

.& Geral . Documerto Assinaco com Senna [SEPLAG257428]

1- Incluir documentos:
SECRETARA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO , ) ) -
Ap0s a visualizacao do

processo (recebimento),
~ “ .
—— surge a opgao de “Incluir @
Documentos”.

SGP13908

Data de abertura 20/05/2020

OBJETO

SoiCitagio o aiteragic o usufruaD ce 18735 por TOtve O aCompanhamento médico Datx : 2005/20

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao




NOTIFICACAO DE AUTORIZACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

NOVO
1- Selecione o0 modelo: Neste caso

o modelo “Notificacdao de

Modeio
Autorizacao de Usufruto de Férias
Gc&géc de Autorizacio de Usufruto de Ferias a FED 4_6 Pedid 5
a Fedido .

Subscritor
SEPLAG71%83 ' Jodo Cabral de Meioc Neto , Substitutc [ Personalizar
2- Como é um documento que faz
Destnatério parte de um processo, as
Matricuia - SEPLAG257428 . ks informacgoes aqui alimentadas sao
“puxadas” do processo.
Preenchimento aUtomatco \6
Descricao

Solicitagac de alteragao de usufruto ce férias por motive de acompanhamento medico

Coc | e romrs | v

SEPLAG Governo de
Sec ia d

reteria de Mato
o

enepmento Grosso




NOTIFICACAO DE AUTORIZACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

VISUALIZAR IMPRESSAO

=
preverPdf - Google Chrome o=l
NOVO s 009

8@ sigadoc.apmt.mt.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/preverPdf Q
Modeio -

Notificagao de Autorizagdo de Usufruto de Ferias a Pedido

Subscritor GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
e e maa SECRETARIA DE E5TADO DE PLANEJAENTO & GESTAD

Destinatério
Matric NOTIFICACAO DE AUTORIZAGAO DE ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A
B PEDIDO

Preenchimento automatico N'N

Descricdo Ao Senhor
So Citagao ce alteragao de usufruto de ferias otV WILTON OLIVEIRA DE CAMPOS MORAIS

Protocolo. SEPLAG-CIN-2020100182

Prezado Senhor,

desfecho de “Autoriza¢ao”, ou
deferimento, a notificagdo

Informamos qQue © seu pedido de alteracio de data de usufruto de férias foi

buscara essa informagdo do sulorizado pers & dets solicitads
processo.
Atencicsamente,
2-Clicando em OK sera gerado o
“documento temporario”. ¥
SEPLAG Governo de
Secretaria d
g Mato
s
ke Grosso




NOTIFICAGAO DE AUTORIZAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

DOCUMENTO TEMPORARIO

TMP-12114
Geral - Em Elaboracao, Pendente de Assinatura, Como

- Agumar Defnr Marcador

Subscritor, Revisar
S Oefnr Sers vV ook v ESey 9 Bxu raficy @ Incur Cossgranaric yer Doesié &3 Ver mpreasic € Ve Man

é 1-Visualizagdao do “Documento
. - Temporario”. Nessa fase, ndo
assinado, ainda pode ser editado

NOTIFICACAO DE AUTORIZACAO DE ALTERAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO ou excluido. N
N TP 12112 DCUMENDS

A0 Senhor

FLTON OLIVERA DE CAMPOS MORAIS 2-Indica que o “documento ADM170-V01

Pratocolo. SEPLAG-CIN-2020/00182

Temporario(TMP)” esta vinculado

d Um processo.

Precado Senhox

INformamecs Gue © Ses DeSiCo e dteracio Ce data de usufrutc de f&rias T autozadc pars & cata soiCRaca

LArEncosEmente

TMP-12114

CuiabdMT 20 de maio de 2020

)ocumento Imtarmo Sroduice

A Suporte: Documents Eetonico
—_—— = - Mo =S e cswro —

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



NOTIFICAGAO DE AUTORIZAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

ASSINAR

Se todas as opgoes estiverem
marcadas, ao ser assinado o
documento sera,

automaticamente, juntado ao
processo e tramitado para o
destinatario informado durante a

/ elaboracdao do documento.

e eell & Com Senha & Jumtar = Tramitar

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao




NOTIFICAGAO DE AUTORIZAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

SEPLAG-NOT-2020/00020
12 Via (Eliminagao) - Juntado

o Arca b Agsenicy § Cancelwr o# 3rZasor = Definr PerS o Desfager Jussada P Oupiicar

NOTIFICACAO DE AUTORIZACAO DE ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO
N* SEPLAG-NOT-2020/00020

A0 Senhor
WILTON OLIVEIRA DE CAMPOS MORAIS
Protocolo. SEPLAG-CIN-2020/00182

Srezado Senhor

Informamcs que O Seu Decico de ateracic de data Je usufruto de erias T autorizadc para 2 data s

Alencosamente

Jodo Cabtrs Se Ve Nex
DGA-S

SUPERINT. DE GESTAO DE PESSOAS

JUNTADO

1- O documento “notificacdao de
Autorizacdo de Alteragdo de

Usufruto de Férias A Pedido”, foi
assinado e juntado ao processo.

2- Para “abrir” o processo, para
juntada de novos documentos, ou
qualquer outraagao ,o
servidor da unidade de posse
devera clicar no diagrama com o
icone do processo.

ATENGAO: Para enviar a notificagdo
ao servidor é recomendavel “Criar
Via” “B” da Notificacdo e tramitar a

via ao interessado. A via “A” fica
juntada ao processo. Veja como se
cria vias no Manual do SIGADOC.

A - Jurtaco

s=rzl - Documente ASSinaco com Sennz [SESLAGTISES

Documentes Relacionados

°_+ ADM170-V01

)

i
'
A

NOT20-A

Datax : 2005/20
De jcdc Cabral de Meio Neto
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PROCESSO DE ALTERAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

SEPLAG-ADM-2020/00170
1° Volume - Aguardando Andamento

SARStEr  om Apaniar Arg Corente | [ Autetiear  op Crise Subprocesss (5] Definie Maseadiae 5 Dafinir Perfd 0 Duplicar Encerrar Volume () Gerar Pratecale Imelusir Cépia 3"*:“*:” pera Guarda Permaneme g Publicar ne

Redefinir Aczise T4 Schrestar | g Tramitar VerDosshé B Vermpressic  ®VerMak i Vinoular
Ao clicar no icone do Processo no Volurnes ‘\e
I PROCESSO ADMINISTRATIVO . . .
diagrama anterior, é retornado a
capa do processo podendo nesse V01 - Aguardando Andamento [SGP13S08, SEPLAGT19E3,
5 . . Geral - Documento Assinado com Senha [SEPLAG2ET42E)],
@ momento inserir novos
documentos ou tramitar o

SECRETARLS DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD processo Tramitagio

Processo N* m

1- Porém neste caso havera a
SEPLAG-ADAM-2020/00170 juntada de novos documentos, 1
entdo devera ser clicado no botao
“Incluir Documentos”.

SGP13908

Data de abertura 20/05/2020

Decumento Interno Produzido

OBJETD

Grosso

e Gestao

SEPLAG €A Governo de
Secretaria de 0P M t

Estado de a o
Planejamento




OFiCIO PARA IMPLANTACAO NA FOLHA DE PAGAMENTO

NOVO
Modelo
(_hwe mplantacso das férias na folha de 3&,@ ﬂ
Subscritor 1- Como em toda insergao de
SEPLAGTICES Jodo C da Melo Neto . Personaizar

LAG71560 DSO0 L30Na Ge Icto Fex documentos, Selecione o modelo:

Dest nztario Neste caso é o modelo “Oficio de

Orgdo Integradc v =] Implantagdo na Folha de

Pagamento”.

Preenchimento automatico

r:‘:r:A mmm

Dl 2- Como é um documento que
Solciacho de ateracho de usufruto de M otivo 0 SCOmosnhaments médico pertence a um processo os dados
de identificagcdo sao buscados do

processo, porém ha a caixa de
texto para redag¢ao do
documento.

TEXTO A SER INSERIDO NO CORPO DO OFiCIO
£5310 - Elm@ « Qu e

BIx WS EK|» = : ] @t B AR Q = B coogros

Curprimertando-cs (as) cordiaimente, sclictamos 3 ""8‘!3“ na ks GD&;}""Y".: oc ar
body »
Fechamento:
Aterciosamente v

SEPLAG Governo de
Secretaria d

oo Mato
Plane;

e Grosso




OFiCIO PARA IMPLANTACAO NA FOLHA DE PAGAMENTO
VISUALIZAR IMPRESSAO

Mogeio

.
) = @ preverPdf - Google Chrome
Oficio para mplantagao das feras na folra de pagamento

8 sigadoc.apmt.mt.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/preverPdf

Subscritor

SEPLAG71S83 . Jodd

Destinatéric

Orgdo Integrado v

Preenchimento automatico

pa—- -] oo momo
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTD & GESTAD

N 1 m

Solicitagao de alteragao de usufruto de ferias por motivo de acompanhamenty

preencher 0 mpo acma com palawas-chave. sempre sandd SUBSTTNS. género masauing of
TEXTO A SER INSERIDO NO CORPO DO OFICIO
g - B D @ - Qi B J
BIxUVUS L=z A:EiIlEQ':

Ao (A)

Prezados (as) Senhores (as)

Cumprimentanac-0s (3s) cordaiments. solictamos 3 mplantacdo na fola o2 pagamento
Cumprimentando-os (as). cordiaimente. soliciiamos a implantacao na foiha de

1- Clique em Ver D GO 81, ..

Impressdo/Documento para Sem mas para 0 momento. reteramos votos G consdera3o e apeco.
verificar a conformidade das
informagoes, entao clique em OK Asenciosamente,
para gerar o “documento
temporario”.
Jodo Cabral de Melo Neto
DGA-&

v
SUPERINT. DE GESTAD DE PESSOAS

SEPLAG
Secretaria de
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Planejamento
e Gestao

Governo de

Mato
Grosso



OFICIO PARA IMPLANTAGAO NA FOLHA DE PAGAMENTO
DOCUMENTO TEMPORARIO

TMP-12081
.:e@raqao Pendente de Assinatuz3»Como Subscritor, Revisar

Assmar 2 Define Tacs V Oupiicar y oy © Exiui Fmaicsr @ Inciuir Cossignanieic yer Dcesid &3 Ver Impressie ® Ver Mas

@ Geral - Em Ea o [SGP13508 SEPLAGT1ISE3] Pencente

g W CRPS_ S

CUVILNWW IS IA S LT Y R

2 C’S‘ Como Subscritor [SEPLAGT1S83]

OFICIO N* TMP-12081SGP135028 SEPLAG Cuiaba/MT, 20 de maio de 2020 PRSI I383,

1- “documento temporario” Documentos ReaConacos
gerado. Nessa fase ainda pode ser
crinn ‘ , editado ou excluido.

ADM170-V01

' 2- Alinha continua indica o tipo
Cumpamentanco-cs (3s) cordsimense solicgsmoes @ mpiartacao ns folhs de pegamend do ¢ de vincula;éo: tempora’ria.
Sem mais para © momento, referamos votos de considerac3o e apreco

Aenciossmente TMP-12081

080 Cabrsl 08 Velo New

Documerto Intemo Procuzide

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG
Secretaria de
Estado de
Planejamento
e Gestao




OFiCIO PARA IMPLANTACAO NA FOLHA DE PAGAMENTO
JUNTADO

SEPLAG-OFI-2020/00165
4 Via (Eliminacao) - Juntado

cae De arcade = Defirwr PerS Ceseatranteyr D Det|

w Cance

8

OFICIO N* 001652020 SGP13908 SEPLAG

Prezados (23) Senhores (23

Curmpnmentanco-cs (as) cordmaimence mwsrmghr&‘me Cé pacamento 00 &
Sem mars para 0 momentic regeramos votos Oe :J‘S:ﬂ;é‘: € aprecc

Alenciosamente

Evento

Cumaba/MT, 20 de maio de 2020

1- Documento assinado e

automaticamente juntado ao
processo.

2- A linha tracejada indica o tipo
de vinculagao: definitiva.

3- Ao clicar sobre o icone do

processo no diagrama, sera
retornado a capa.

Sesefrer Azessz

Documertos Reacionades

H ADM170-V01

-

0—

OFI165-A

Suporte: Documento Setronico
Daslx : 20/05/20

De icac Cabra o Neto
Pasx GAB.DO SECRET. ADJ. DE GESTAD DE PESSOAS
2l 2P 2t o i Fames Aa v sts CIDY IO
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PROCESSO DE ALTERAGCAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

SEPLAG-ADM-2020/00170

1° Volume - Aguardando Andamento

ofénotar ey Apenzy @ Arg Corrence

i Agmemucar

o Crar Subprocesso Definr Marcador (B Definir Peril = @

Spsetnir Azerzo B icprestyr 9 :'n Ver jmprez:ao ® VerMaiz & Vigcular

PROCESSO ADMINISTRATIVO

Dupicar

Encerrar Volume

& Gerar Prozoccio Induir {opia

1- “Ver Dossié”, para visualizar o processo

&

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

completo em PDF.

Processo N*
SEPLAG-ADM-2020/00170
Data de abertura 20/05/2020
OBJETO

Solicitagio de alteracio de usufruto de férias por motive de acompan

haménto méace

s Inclur Qocumento

& Indicar para Guarda Permanence [ Pubiic

Volumes

W1 - Aguarcando Ancamento [SGP13908, SEPLAGT198
erd - Documento Assinado com Senha [SEPLAG257421

Tramitagio

1

SGP13908

Documento Interne Produsido

Suporte: Docurento Eetrdnco

Data: : 20/05/20

De: Witton Oliveira de Campos Morais

Parx

Cadastrante: Witon Olvera de Campos Morais (CGD1542C
Espécie: Processo Adminstrative

SEPLAG
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PROCESSO DE ALTERAGAO DE USUFRUTO DE FERIAS A PEDIDO

VISUALIZAR DOSSIE

SEPLAG-ADM-2020/00170 c
1° Volume - Aguardando Andamento /

AV

1- “Ver Dossié”> PDF abrir, para visualizar o
processo completo em PDF e tela cheia.

_-—
Documenteos do Dessié / Lotagio i?
-—
o = e | o
MR Codaoso - -‘
— 3
—3
o
A A CGD1s& 2 —5
—3
i ”_‘ p—
) R —
A A sePus 4 r——— -]
WLTON CLIVESRA D6 CAAS 06 MORAS
CrDe 0 - 1 P RS 3 AT e
EPLA A SGP13508 M VR TR 30 103 M08en i en s et e 1277 56T

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECHETASIA DE BRTADO 0F PLANE IMENTO & 6 STAD

REQUERIMENTO DE ALTERACAO DE USUFRUTO DE FERIAS
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SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA ADJUNTA DE PATRIMONIO E SERVICOS
SUPERINTENDENCIA DE ARQUIVO PUBLICO
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